
Jak zamówić kwalifikowany
e-podpis Szafir 
z kartą i czytnikiem

Tutorial



Wejdź na 
elektronicznypodpis.pl 
i wybierz produkt „Zestawy 
z kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym Szafir”

Krok 1

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Wybierz termin ważności 
oraz wariant zestawu
i dodaj go do koszyka.

Krok 2

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Zaloguj się na swoje 
konto lub załóż nowe

Krok 3

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Przejdź do koszyka 
i kliknij “Złóż zamówienie”

Krok 3a

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Kliknij Uzupełnij dane, aby 
wprowadzić dane 
użytkownika certyfikatu.

Krok 4

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 

Do kwalifikowanego e-podpisu możesz 
dodać np. nazwę firmy lub instytucji, 
którą reprezentujesz. Wystarczy 
zaznaczyć checkbox „Dodatkowe dane 
do certyfikatu kwalifikowanego” 
i uzupełnić wymagane pola.



Wybierz sposób odbioru 
e-podpisu:
• w jednym z 12 oddziałów KIR
• w placówce współpracującego
Banku Spółdzielczego

• dostawa

Następnie podaj datę 
początku okresu ważności 
certyfikatu.

Krok 5

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Krok 6

Kliknij “Przejdź 
dalej”

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Wprowadź dane do umowy 
lub wypełnij danymi z konta

Jeśli reprezentujesz firmę 
lub prowadzisz działalność 
gospodarczą, wpisz dane 
odbiorcy faktury 
ustrukturyzowanej. Pole 
„Podmiot3” jest dobrowolne.

Krok 6a

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 

Kiedy wypełnić „Podmiot3 w KSEF” w zamówieniu?

Jeśli reprezentujesz firmę lub prowadzisz działalność 
gospodarczą, wpisz dane odbiorcy faktury 
ustrukturyzowanej. 

W przypadku zamówień naszych produktów:

• Podmiot 1 (sprzedawca) – KIR
• Podmiot 2 (nabywca) – firma lub osoba
zamawiająca usługę
• Podmiot 3 (trzecia strona) – podmiot lub osoba,
która np. korzysta z usługi, płaci za usługę
lub potrzebuje faktury do rozliczeń

Przykład:

Jeśli usługę kupuje spółka-matka 
(nabywca), ale korzysta z niej 
spółka-córka, to spółkę-córkę 
należy wpisać jako Podmiot3 
w roli „Odbiorca”

Pole „Podmiot3” jest dobrowolne. 
Możesz je zostawić puste, a faktura 
zostanie poprawnie wystawiona 
i przekazana do KSeF



Wybierz sposób płatności

Krok 7

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Opłać zamówienie

Krok 8

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 

Płacę teraz

– płacisz online, co przyspieszy
realizację zamówienia

Płacę później

– wymaga wydrukowania i podpisania 
przygotowanych dokumentów 
potwierdzających zamówienie

Przejdź do płatności teraz Przejdź do płatności później

Jeśli posiadasz kod rabatowy, podaj go i kliknij „Zastosuj”. Potwierdź 
zapoznanie się z regulaminem i przejdź do złożenia zamówienia.



Opłać zamówienie. Wybierz 
formę płatności, zaakceptuj 
regulamin systemu Paybynet 
i podaj e-mail, na który 
otrzymasz potwierdzenie 
przelewu.

Potwierdzenie zamówienia oraz 
zaproszenie po odbiór zestawu 
Szafir przekażemy e-mailem.

Pamiętaj, by podczas odbioru 
certyfikatu mieć przy sobie 
dokument tożsamości, 
wskazany w zamówieniu.

Krok 8A - Płacę teraz

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Pobierz przygotowane 
zamówienie, podpisz je 
i odeślij do KIR 

• wydruk z podpisem 
tradycyjnym na wskazany adres 
korespondencyjny

• elektronicznie - podpisany 
kwalifikowanym e-podpisem
od dowolnego dostawcy) na 
wskazany adres e-mailowy

Potwierdzenie zamówienia oraz 
zaproszenie po odbiór zestawu 
Szafir przekażemy e-mailem.  

Pamiętaj, by podczas odbioru 
certyfikatu mieć przy sobie 
dokument tożsamości, wskazany 
w zamówieniu.

Krok 8B - Płacę później

Szafir - Jak zamówić kwalifikowany e-podpis z kartą i czytnikiem Szafir. 



Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.
ul. rtm. W. Pileckiego 65

02-781 Warszawa
tel.: 22 545 55 55
e-mail: kontakt@kir.pl

www.kir.pl

Dowiedz się więcej
na www.elektronicznypodpis.pl




