KIR.

Jak zalogowac sie do KSeF
kwalifikowanym certyfikatem
e-pleczeci lub e-podpisu?

dotyczy:

- certyfikatow Szafir na karcie z czytnikiem
- certyfikatow mobilnych mSzafir

@ Wazne!

Firmy mogg logowac sie do Krajowego Systemu e-Faktur

za pomoca kwalifikowanej e-pieczeci. Jesli certyfikat zawiera
nazwe firmy, adres oraz NIP uwierzytelni sie automatycznie.
Jesli zawiera KRS, nalezy zlozy¢ wniosek ZAW-FA

WHtasciciele JDG lub upowaznieni pracownicy moga zalogowac
sie za pomocg kwalifikowanego e-podpisu z numerem PESEL
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m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

Strona gtéwna Krajowego Systemu e-Faktur

|-< r O |-< 1 Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.
-
Logowanie
Uwierzytelnij si¢ w Krajowym Systemie e-Faktur e

Mozliwosc zalogowania sie do Krajowego Systemu e-Faktur przy
uzyciu profilu zaufanego albo certyfikatu kwalifikowanego podpisu

Wejdz na strone KSeF

Mozliwosc pobrania odcisku palca certyfikatu kwalifikowanego
koniecznego w sytuacji, gdy posiadany certyfikat nie zawiera

https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

Dostep bez logowania

Anonimowe wyszukiwanie faktury -

Kliknij ,,Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym”

Krajowy System e-Faktur

Wybierz sposéb logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia wystawianie, wysytanie oraz przegladanie faktur online, a takie nadawanie lub adbieranie uprawnieri do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z
domu, o dewelnej porze, przez 7 dni w tygodniu.

Zaloguj profilem zaufanym -

Najczescie] uzywana metoda logowania do ustug administracji
publicznej.

Zaloguj certyfikatem kwalifikowanym -

Mozesz uzyc certyfikatu kwalifikowanego podpisu lub pieczeci
elektraniczne.

Zgodnie z kadeksem cywilnym podpis kwalifikowany jest rownowazny
podpisowi odrecznemu. Kwalifikowana pieczec elektroniczna jest
cyfrowym odpowiednikiem pieczeci firmowej.

Pobierz odcisk palca certyfikatu kwalifikowanego -

W sytuacji, gdy Twoj certyfikat kwalifikowany nie zawiera
identyfikatora NIP ani PESEL, uzycie tego certyfikatu wymaga
uprzedniego nadania uprawnien na tzw. odcisk palca tego certyfikatu.
Aby go uzyskad, wybierz te opcje.

Wersja 2.0.0
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Kro k 9 Krajowy System e-Faktur

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie craz wystanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnien do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z
domu, na dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Wpisz NIP firmy i kliknij "Uwierzytelnij”

Identyfikator*

(@ NIP firmy

Potwierdz, ze Twoj certyfikat zawiera O wenthatorvennguzry

() VAT-UE

numer PESEL lub NIP

NIP sktada sie z 10 cyfr

Krajowy System e-Faktur

Aby zalogowac¢ sie za pomoc3 certyfikatu kwalifikowanego, wskaz

informacje

& Powrét

Czy Twoj certyfikat zawiera numer PESEL lub NIP i chcesz uzy¢ tego identyfikatora do autoryzacji w KSeF? *

=] o
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Krok 3

Kllknlj Pobierz Zadanie autoryzacyjne,, Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF

aby pobrac plik XML, ktory nalezy podpisac

. , Podpisz zagdanie autoryzacyjne
lub opieczetowac

& Powrodt

Pobierz zgdanie autoryzacyjne

@ Wazne! Nie zamykaj okna przegladarki
— po dodaniu podpisu lub pieczeci wrocisz
do tej karty, by przestac plik
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Podpisywanie lub pieczetowanie

do KSeF w aplikacji Szafir



. PL - A+ <© zatéi konto
Krok 4

Pobierz oprogramowanie ze strony E S
www.elektronicznypodpis.pl/aplikacje-i-sterowniKi S ——
| zainstaluj je zgodnie z krokami instalatora

Produkty - O podpisie Szafir Dev Tools Pomoc Warto przeczytac Kontakt '\‘_‘P

oo

) e AKtualizacja .
Aplikacje | EDJ ——— -]waZne R @ Instrukcje dla =
sterowniki - FGTEEE - klientow
= Certyfikaty i listy Pytania i
Podstawy prawne - =® . .
ﬁ% ¥ P o @ CRL = ~—  odpowiedzi e
S = == Bezpieczenstwo
@ certyfikatow



https://www.elektronicznypodpis.pl/aplikacje-i-sterowniki
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Pakiet oprogramowania mSzafir Pakiet oprogramowaniaSzafir

do mobilnej pieczeci | podpisu do pieczeci i podpisu w zestawie z kartg i czytnikiem
pL v 2 e s
Emﬂfl Produkty ~  Opodpisie  Szafir DevTools ~ Pomoc  Warto przeczyta¢  Kontakt 0 PL o A+ © zat62 konto
Pakiet oprogramowania do mobilnego podpisu i E Sisadip Produkty ~ 0 podpisie Szafir Dev Tools Pomoc Warto przeczytaé Kontakt ﬁ

pieczeci mSzafir

: ; s : ” : T o e Strona gtowna / Aplikacje i sterowniki
Chcesz podpisywac dowolne pliki? Mozesz to zrobi¢ z poziomu dowolnej aplikacji podpisujacej. g £ AD ]
Wystarczy pobrac oprogramowanie.

Aplikacje i sterowniki

Aplikacja Szafir do weryfikacji

e R - Pakiet oprogramowania do podpisu i pieczeci na

. ®
karcie

Aplikacja SzafirHost

Pakiet instalacyjny Szafir dla nowych kart Graphite (aplikacja Szafir, CryptoCard Graphite,

Aplikacja SzafirHost oraz instrukcja instalacji v sterowniki do czytnikow) do certyfikatow kwalifikowanych i niekwalifikowanych

Aplikacja do obstugi karty CryptoCard Graphite ~

Aplikacja Szafir do sktadania i weryfikacji podpisu elektronicznego v

Pakiet oprogramowania sktada sie z:

Aplikacji CryptoCard CloudSigner

- instalacja kwalifikowanego certyfikatu na komputerze Pakiet oprogramowania sktada sie z:

« tworzenie wirtualnej karty

- integracja z aplikacjami takimi jak: Szafir, Adobe Reader i Ptatnik e pakietu instalacyjnego Szafir

e aplikacji CryptoCard Suite do obstugi karty Graphite

Aplikacji Szafir R . e L : .
e aplikacji Szafir do sktadania i weryfikacji podpisu elektronicznego

« podpisywanie i pieczetowanie dokumentow elektronicznych w roznych formatach
(np. PAdES, XAdES, CAdES, ASiC)

« brak ograniczen co do rozmiaru plikow

Pamietaj, by aktywowac karte Graphite

Przed przejsciem do kolejnego kroku upewnij sie, ze certyfikat

. dodawanie kwalifikowanego znacznika czasu oraz weryfikacji wiarygodnosci Szafir jest podpiety do komputera

certyfikatow
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Krok 5

Skonfiguruj aplikacje Szafir
do uwierzytelnienia w KSeF

1. Wybierz z menu gtownego aplikacji
Szafir 2.0.0 ,Konfiguracja”

2. Zmien ,Konfiguracja PAJES-BES”
na ,Konfiguracja XAdES-BES”

3. Zatwierdz zmiane klikajac ,,Dodaj”

Odznacz checkbox:
~Uzywaj domysinej konfiguracji”, by zmienic
parametry”

Jesli planujesz regularnie logowac sie do KSeF,
nazwij te konfiguracje, aby wygodnie z niej
korzystac w przysztosci

@ konfiguracja

Plik Narzedzia Okno Pomoc

[ ] Dostepne konfiguracje

=, Konfiguracja PAJES-BES [aktywnal
Konfiguracja XAdES-BES




Krok 6

Ustaw prawidtfowe parametry
podpisywania lub pieczetowania

1. zmien format pliku na XAdES

2. z listy wariantow wybierz ,Nie dotaczaj
dodatkowych informacji (XAdES-BES)”

3. funkcje skrotu ustaw na ,SHA-256"

4. rodzaj zobowigzania na ,Brak zobowiazan’

’

5. zaznacz checkbox ,Podpis otaczany”

Potwierdz zmiany klikajac ,,Zapisz”

-

Konfiguracja

Nazwa Konfiguracja 2025-11-24 12:06:08

~ Certyfikat dla podpisu

| Uzywaj domysinej konfiguracii

Dowolny certyfikat Wybierz
Szczegoly
_-..--_  Poltyka  Zrédia / wyniki podpisu
Format:
9 I Dodaj kolejny podpis do pliku z podpisem
CAdES (PKCSH#T)
o XAdES Zapisz podpisywane dane razem z podpisem
PAdES /dla plik6w PDF/ Rodzaj zobowigzania: | Brak zobowigzan el Nie koduj danych XML'owych do Base64
ASIC-S owany (kontrasygnata) I Podpis otaczany I Podpis zgodny z eDeklaracie
Pom Przywrdé ustawienia fabryczne Zapisz Anuluj
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Krok 7

Podpisz lub opieczetuj plik z KSeF zadanie
autoryzacyjne nowa konfiguracja

Wybierz "kreator" - "podpisu” | postepuj wedtug
krokow w aplikacji

@ Uwaga: po opieczetowaniu pliku, jego rozszerzenie
zmieni sie na format XAdES

Nie otwieraj pliku, nie zapisuj ponownie i hie modyfikuj!
Moze to spowodowac btad podczas weryfikacji w KSeF

g R
K o

kKreator




Krok 8

Wroc do otwartej karty z logowaniem do KSeF
https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

Kliknij ,,Dodaj plik”, aby przestac
opieczetowane zadanie autoryzacyjne

Podpisane zagdanie autoryzacyjne *

Dodaj podpisane zgdanie autoryzacyjne
rozszerzenie: .xml

Dodaj plik



https://ap.ksef.mf.gov.pl/web/

]
Krajowa lzba Rozliczeniowa

ul. rtm. W. Pileckiego 65
02-/81 Warszawa

Potrzebujesz wsparcia?
Skontaktuj sie z nami
22 545 55 55

www.elektronicznypodpis.pl



https://www.elektronicznypodpis.pl/
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