Szafir

Jak zamowic certyfikat Standard Server
dla zgdania PKCS#10

1. Wybierz produkt i skonfiguruj go

Wybierz produkt ,Certyfikat Standard Server” z menu ,Produkty”.
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Jesli masz wygenerowang pare kluczy oraz zadanie PKCS#10 wybierz opcje ,,Zamawiam z wgraniem zgdania CSR
online” i wskaz:

a. okres waznosci certyfikatu - 1 rok lub 2 lata,

b. rodzaj - nowy/odnowienie,

¢. zastosowanie certyfikatu - do podpisu/ do szyfrowania/ do podpisu i szyfrowania.

WAZNE: Certyfikat moze mie¢ jedno zastosowanie. Wybor opcji ,do podpisu i szyfrowania” oznacza dodanie
pakietu dwoch certyfikatéw do koszyka.
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Po zaznaczeniu wybranych opcji certyfikatu, kliknij ,Do koszyka”. Przejdz do koszyka i wybierz ,Zt6z zamowienie”.



2. Uzupetnij wymagane dane do certyfikatu

Zaloguj sie na swoje konto uzytkownika lub zatéz konto. Wybierz ,Uzupetnij dane” i wprowadz z dane
niezbedne do wygenerowania i zamowienia certyfikatu Standard Server.
1. Podaj dane osoby upowaznionej do odbioru certyfikatu
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2. Podaj pozostate dane:
a. date poczatku waznosci certyfikatu,
b. nazwe systemu lub urzadzenia (nie moze by¢ to nazwa domenowa),
C. nazwe i adres organizacji.

3. Dodaj plik z zadaniem PKCS#10.

WAZNE: Plik z zadaniem musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby wskazanej, jako osoba upowazniona, w zamoéwieniu. Certyfikat
uzyty do ztozenia podpisu powinien zawiera¢ numer PESEL lub numer dokumentu
tozsamosci podany w zamoéwieniu.
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Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych informacji wybierz ,,Zapisz dane”.

4. Nastepnie:

e zaznacz, czy posiadasz wazna umowe zawarta z KIR na S$wiadczenie ustug zaufania (dawniej ustug

certyfikacyjnych). Jezeli nie masz takiej umowy, podaj dane do umowy,

o dane zostang réwniez wykorzystane do wystawienia faktury. Jezeli reprezentujesz jednostke budzetowa

wprowadz dane odbiorcy faktur,
e wyraz zgode na fakture elektroniczna, a nie wyslemy do Ciebie papierowej faktury.
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3. Podsumowanie i ptatnos¢

W ostatnim kroku widoczne jest podsumowanie Twojego zamowienia. Jezeli posiadasz kod rabatowy wprowadz go
w podsumowaniu zamowienia i kliknij ,Zastosuj”. Nastepnie wybierz sposob ptatnosci - masz do wyboru dwie opcje:
Ptace teraz i Ptace pozniej. Zaakceptuj Regulamin sklepu internetowego i potwierdz zamowienie.

Przy wyborze ,Ptace teraz” przejdz do ptatnosci online. Po dokonaniu ptatnosci online, fakture wyslemy w ciggu 5
dni roboczych. Jezeli wybierzesz ,Ptace pozniej”, fakture otrzymasz w ciggu 5 dni od wygenerowaniu certyfikatu.
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5. Potwierdzenie zamoéwienia - dostarczenie dokumentow

Po ztozeniu zamowienia wyswietlimy Ci potwierdzenie z dokumentami do pobrania (dokumenty.pdf.)
Pobierz i zapisz je na dysku komputera dokumenty, a nastepnie:
e podpisz elektronicznie przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu przez osoby upowaznione do
reprezentowania Zamawiajacego (opcja preferowana). Dokumenty mozesz podpisac¢ np. w aplikacji Szafir.
Nalezy wybra¢ format podpisu PAdES.
e |ub wydrukuj i przekaz do podpisania osobom upowaznionym do reprezentowania Zamawiaj3acego.

Podpisane dokumenty przeslij na adres wskazany w podsumowaniu zamowienia. Dokumenty do pobrania sa rowniez
dostepna na Twoim koncie.

WAZNE: Realizacje zamowienia rozpoczniemy po otrzymaniu podpisanych dokumentow.



() zarej y Twoje zaméwienie pod nr 109137,

Dokumenty
do pobrania

Pobierz dokumenty, ktore
nalezy podpisac 1 do nas
odestac

Tobaer e dale]  Twoim ambwieniem:

Certyfikaty Standard Server

6. Pobierz certyfikat

W ciggu 5 dni po otrzymaniu podpisanych dokumentow zweryfikujemy ztozone zaméwienia. Jezeli wszystko bedzie
poprawnie, wygenerujemy certyfikat. Na adres e-mail osoby upowaznionej w zamowieniu, przeslemy link do
pobrania certyfikatu (w formacie DER). Status realizacji zamowienia mozesz $ledzi¢ na koncie, na ktérym byto

ztozone zamowienie.

Wydanie certyfikatu do zamodwienia 109138

Twdj certyfikat jest gotowy do pobrania.

Kliknij w podany link, aby dokoriczy¢ proces otrzymania certyfikatu albo skopiuj i wklej go do
przegladarki

LINK <

Dzigkujemy,
Centrum Obstugi Podpisu Elektronicznego Szafir

W przypadku jakichkolwiek pytar lub watpliwosci prosimy o kontakt z infolinia KIR pod

Pobierz certyfikat

Kliknij link w mailu, aby
pobrac wygenerowany
certyfikat

W przypadku pojawienia sie pytan prosimy o kontakt e-mail: kontakt@kir.pl
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