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1. Otworz aplikacje Szafir | wybierz opcje kreator -> podpisu:
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2. Wybierz domysla konfiguracje PAJES-BES lub format PAdES dedykowany dla plikow PDF.
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Wazne!

Jesli potrzebujesz zagwarantowac weryfikacje dokumentu po okresie waznosci certyfikatu,
dodaj rowniez znacznik czasu, wybierajgc format PAdES-T lub PAdES-LTV.

Szczegoty dotyczace znakowania czasem znajdziesz na:
https://www.elektronicznypodpis.pl/oferta/znakowanie-czasem/
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Wybierz plik PDF, ktory chcesz podpisac:
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Wskaz: | Pliki PDF

- | Dodaj pliki PDF Usur pliki PDF

Dane wejsciowe

Dane wyjsciowe

Wskaz dokument PDF, ktory checesz podpisac i kliknij ,Wybierz”:
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Nazwy plikdw: |83.pdf

Piki typu: | Dokumenty PDF

Kliknij ,Zakoncz" na dole okna z prezentacjg danych wejsciowych i wyjsciowych.

Wybierz pliki do podpisania
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Aplikacja zaprezentuje widok z lista plikow wraz z podgladem kazdego dokumentu PDF, ktory
chcesz podpisac. Aby wstawi¢ symbol graficzny dla wybranego dokumentu, kliknij , Wstaw
symbol” lub wskaz na dokumencie miejsce umiejscowienia symbolu przez nacisniecie lewego
przycisku myszy. Symbol graficzny zostanie od razu umieszczony w podgladzie dokumentu:
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Mozesz samodzielnie ustawi¢ znak graficzny - ,Wzor symbolu”, ktory pojawia sie obok danych.
Kliknij dwukrotnie i wybierz dowolny obraz zapisany na dysku komputera. Mozesz zmienic
takze orientacje znaku graficznego lub zresetowac jego rozmiar, klikajac ,Resetuj rozmiar”.

Jesli potrzebujesz jednorazowo podpisa¢ wiele dokumentdéw zawierajgcych znak graficzny
podpisu, wstaw wybrany symbol na pierwszym dokumencie. Nastepnie kliknij ,Kopiuj”.
Symbol zostanie skopiowany na pozostate dokumenty doktadnie w tym samym miejscu, co na
pierwszym dokumencie.
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Po skopiowaniu symbolu pozostate dokumenty z listg plikow widoczng po lewej stronie zostang
oznaczone ikong @.

Wprowadz PIN i kliknij ,OK™:

PIM do klucza *

r Certyfikat

Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
surname
serialNumber =PNOPL C=PL

Wystawca certyfikatu:
organizationIdentifier =VATPL-5260300517, CN=COPE SZAFIR. - W

Szczegdly

Wprowadz PIM:

Trwaty PIN
’V [JWigez  Ograniczony czasem (w minutach) 155

souk

Po ztozeniu podpisu aplikacja automatycznie przejdzie do okna podsumowania i prawidtowo
podpisany plik otrzyma status , Podpisany”. Plik zostanie zapisany w lokalizacji zgodnie z
informacja zawartg w kolumnie ,Dane wyjsciowe”. Mozesz wydrukowac potwierdzenie
zrealizowanej operacji podpisywania (,Wydrukuj potwierdzenie”) lub zamknac¢ okno
podsumowania.
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10. Podpisany plik wraz ze znacznikiem podpisu mozna obejrze¢ w narzedziu do podgladu plikdw
PDF, np.: Adobe Acrobat Reader:
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W przypadku pytan skontaktuj sie z nami: e-mail: kontakt.szafir@kir.pl
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