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1. Wprowadzenie

instrukcja dotyczy procesu odnawiania online certyfikatow kwalifikowanych i niekwalifikowanych
wydanych przez KIR, zapisanych na Kkartach CryptoCard Graphite lub w pliku (w przypadku
certyfikatéw niekwalifikowanych).

UWAGA:

Po 31.12.2021 r. odnawianie certyfikatow kwalifikowanych na kartach CryptoCard Carbon nie jest
mozliwe. Na karcie CryptoCard Carbon mozna odnowi¢ tylko certyfikat niekwalifikowany.

Odbior certyfikatu nastepuje elektronicznie, bez koniecznosci wizyty w placowce KIR i bez osobistej
weryfikacji tozsamosci uzytkownika.

Proces odnowienia online wymaga posiadania waznego certyfikatu. Dlatego warto rozpoczac¢ proces
odnawiania certyfikatu co najmniej 14 dni przed terminem zakonczenia waznosci certyfikatu.
Po wygasnieciu certyfikatu, uzyskanie kolejnego certyfikatu, bedzie wymagato zakupu nowego
Zzestawu.

UWAGA:

Odnowi¢ certyfikat online mozna jedynie wtedy, gdy posiadany certyfikat jest ciggle wazny.

Proces odnawiania jest mozliwy do przeprowadzenia na urzadzeniach z systemem MacOS (Ventura)
oraz Windows w przegladarkach: Google Chrome, Opera, Mozilla Firefox (powyzej wersji 52) lub MS
Edge.

Do przeprowadzenia procesu generowania zadania o0 odnowienie online certyfikatu
i nastepnie zdalne wgranie certyfikatu na karte, konieczne jest rowniez zainstalowanie $srodowiska:

e Java. Rekomendowang wersjg JAVA jest AdoptOpenJDK w wersji 8, ktérg mozna pobraé
ze strony https://adoptium.net/. Alternatywnie mozna uzy¢ JAVA na licencji Oracle
w wersji 1.8.0_202, ktore mozna pobrac ze strony:
https://www.oracle.com/pl/java/technologies/javase/javase8-archive-downloads.html.

o Karta Graphite (poczatek numeru seryjnego karty 1112... lub 1212..) - aplikacja
CryptoCard Suite dla kart Graphite:

o wersja Windows
https://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/userfiles/szafirsdk/
szafir/ccs/cryptocardsuitegraphite.exe

o wersja na macOS
https://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/userfiles/szafirsdk

szafir/ccs/ccgm-0.10.5.5.dmg

e Karta Carbon (poczatek numeru seryjnego karty 1012.) - aplikacja CryptoCard Suite
www.elektronicznypodpis.pl/download/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa
/149/1/1/cryptocardsuite.exe

Poprzednig wersje aplikacji nalezy odinstalowac, a nastepnie zainstalowac zalecana.

Jezeli program pocztowy nie uruchamia automatycznie linkéw, wowczas nalezy je skopiowac
i wklei¢ w oknie przegladarki.



https://www.oracle.com/pl/java/technologies/javase/javase8-archive-downloads.html
https://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/userfiles/szafirsdk/szafir/ccs/cryptocardsuitegraphite.exe
https://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/userfiles/szafirsdk/szafir/ccs/cryptocardsuitegraphite.exe
https://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/userfiles/szafirsdk/szafir/ccs/ccgm-0.10.5.5.dmg
https://www.elektronicznypodpis.pl/gfx/elektronicznypodpis/userfiles/szafirsdk/szafir/ccs/ccgm-0.10.5.5.dmg
http://www.elektronicznypodpis.pl/download/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/149/1/1/cryptocardsuite.exe
http://www.elektronicznypodpis.pl/download/gfx/elektronicznypodpis/pl/defaultstronaopisowa/149/1/1/cryptocardsuite.exe

2. Ztozenie zamowienia na odnowienie

Odnowienie certyfikatu rozpocznij od ztozenia zamoéwienia w sklepie internetowym Szafir:
https://elektronicznypodpis.pl/skle

Jesli chcesz odnowic certyfikat, wybierz zaktadke ,,0dnowienia certyfikatow”.
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Wybierz rodzaj certyfikatu do odnowienia, okres waznosci i rodzaj odnowienia. Do odnowienia
certyfikatu przez strone www, Konieczne jest zaznaczenie opcji ,odnowienie na dotychczas
uzywanym no$niku (karta/plik), dzieki procedurze online”.


https://elektronicznypodpis.pl/sklep

Po wybraniu wszystkich opcji, kliknij w przycisk ,,Dodaj do koszyka":
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Razem
169.00 zt netto
207.87 zt brutto

- 1 - W Dodaj do koszyka

W sklepie mozna dokona¢ zakupu dodatkowych produktow lub od razu przej$¢ do koszyka
i kontynuowac realizacje odnowienia. W kolejnych krokach uzupetnij dane subskrybenta oraz firmy
lub instytucji, w ktérej imieniu zamawiasz certyfikat. Po akceptacji regulaminu, kliknij ,,Zamawiam”.

UWAGA:

Adres e-mail, podany w trakcie tworzenia zamowienia, bedzie wykorzystany do przesytania
informacji o kolejnych etapach realizacji zaméwienia, dlatego nalezy wskaza¢ adres osoby, ktora
bedzie faktycznie odnawiata certyfikat. Nastepnie pojawi sie ekran z podsumowaniem.




W przypadku opcji ,Zamawiam i ptace pozniej” otrzymasz nastepujacy ekran podsumowania:

Oferta Jak zaméwié e-podpis? Logowanie Rejestrac)z Kontakt 000zt W
Szafir

Zamowienie zostato zarejestrowane pod nr 108400!

~Na Twoj adres e-mail zostato wystane potwierdzenie zamowienia wraz z wszelkimi
informacjami. Ponizej znajduje sie instrukcja dalszego postepowania oraz plik PDF do
pobrania i wydrukowania.

Aby potwierdzic ztozenie zamowienia prosimy o:

Pobranie zataczonego pliku z zamowisnieng
Uwaga! Dokumenty 53 dostepne do pobrania przeZ 3 B0Qziny.
E Przekazanie dokumentdw do podpisania csobom upowaznionym, a nastgonie wystanie w formie papierowe] na adres:

Krajows Izba Rozliczeniowa S.A.
Centrum Operacji w Biatymstoku, 15-950 Biatystok, Suraska 34, (22) 545 55 55 z dopiskiem ‘onling’

lub w formie elektroniczne], opatrzong| bezpiecznym podpisem elektronicznym, na adres:
odnowienia@kir.com.pl
W przypadku, gdy oschby upowaznicne nie widniejg w KRS lub w CEIDG, nalezy do dokumentdw dotzczye odpowiednis

pefnomocnictwa potwierdzajace uprawnienia do reprezentowania podmictu.

Po otrzymaniu przez KIR powyzszych dokumentdw, na adres poczty elektroniczne] podany w zamdwieniu, zostanie wystany e-mail
potwierdzajacy termin i migjsce odbioru zestawu.

W przypadku jakichkeolwisk pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z infoliniz KIR pod numerem O 801 500 207 dla telefondw stacjenarnych lub
(22) 545 55 55 dla telefondw komdrkowych.

Centrum Obsfugi Podpisu Elektronicznege Szafir

Po zapoznaniu sie z podsumowaniem, kliknij w link ,dokumenty.pdf”, ktéry pozwoli otworzy¢
zamoOwienie w formacie PDF. Dokument nalezy wydrukowac i przekaza¢ do podpisu osobom
upowaznionym, a nastepnie przesta¢ do KIR na adres podany w podsumowaniu. Mozliwe jest
podpisanie ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym dla przedstawicieli firm posiadajacych
zestaw z certyfikatem kwalifikowanym. W przypadku, gdy osoby upowaznione nie widniejg w
oficjalnych rejestrach, takich jak KRS, CEIDG, nalezy do dokumentéw dotaczy¢ odpowiednie
petnomocnictwa, potwierdzajace ich uprawnienia do reprezentowania zamawiajacego.

W ciggu 5 dni roboczych od otrzymania przez KIR prawidtowo wypetnionego papierowego lub
elektronicznego oryginatu zamoéwienia, na adres e-mail podany w zamoéwieniu zostanie wystana
wiadomos¢ z potwierdzeniem przyjecia zlecenia do realizacji przez KIR.

W przypadku optacenia zamoéwienia bezposrednio w eSklepie otrzymasz podsumowanie.
Kontynuuj proces odnowienia certyfikatu, klikajac w link podany w podsumowaniu:



Zamowienie zostato zarejestrowane pod nr 35208!
Na Twaj adres e-mail zostato wystane potwierdzenie zamowienia.
Ptatnosc¢ zostata dokonana

Ale to nie wszystko... Rozpocznij odnowienia certyfikatu juz teraz!

@ Rozpocznij odnowienie certyfikatu klikajac

Chcesz odnowic¢ certyfikat péZniej? Mozesz to zrabi¢ klikajac na link w e-mailu z potwierdzeniem zamowienia.
Pamietaj jednak, aby to zrobic¢ nie pozniej niz 5 dni przed uptywem waznosci aktualnego certyfikatu.
Po wygasnieciu certyfikatu jego odnowienie online nie bedzie mozliwe, a zamodwienie zostanie anulowane.

Instrukcja odnowienia certyfikatow jest dostepna tutaj.

W przypadku jakichkolwiek pytan lub watpliwosci prosimy o kontakt z infolinia KIR pod numerem 0 801 500 207 dla telefonéw stacjonarnych lub
(22) 545 55 55 dla telefonow komorkowych.

Centrum Obstugi Podpisu Elektronicznego Szafir

Zobacz swoje zaméwienia

Mozna kontynuowac odnawianie certyfikatu takze po kliknieciu w link otrzymany w podsumowaniu
ztozenia zamoéwienia.

UWAGA:

W przypadku certyfikatu niekwalifikowanego otrzymasz osobny e-mail z linkiem do dedykowanej
strony.




3. Odnawianie certyfikatu kwalifikowanego

3.1. Generowanie certyfikatu kwalifikowanego przez www

Klikniecie w link podany w e-mailu lub dostepny w podsumowaniu zaméwienia, uruchomi okno:

< [

Rozpocznij odnowienie certyfikatu

Do wygenerowania Zadania potrzebna jest karta, na ktdrej zapisany jest aktualny certyfikat kwalifikowany. Wtdz karte do czytnika.

e certyfikatu juZ teraz. Po wygasnieciu certyfikatu jego odnowisnie online nie bedzie moZliwe, a zamdwienie

Rozpocznij odna
Tostanie anulow:

Po wygenerowaniu Zzadania odnowienia certyfikatu w ciagu 5 dni, na adres e-mail podany w zaméwieniu, otrzymasz informacje o
certyfikacie gotowym do pobrania.

Instrukcje, jak odnowic certyfikat online, znajdziesz tutsj.

Jezeli zamdwienie na odnowienie nie zostato jeszcze Ttozone, kliknij | zamaw odnowienie certyfikatu

Rozpoczni] proces odnawiania

Krajowa I1zba Rozliczeniowa 5.A.

Wybierz przycisk ,,Rozpocznij proces odnawiania”. W trakcie uruchamiania aplikacji do generowania
zadan zostang zaktualizowane komponenty niezbedne do przeprowadzenia tego procesu. Po
pojawieniu sie nastepujacego okna, wybierz ,,Uruchom™:

Szafir elektronicznypodpis.pl

Czy chcesz uruchomic aplikacje SzafirHost?

Wystawca: Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

Strona wykorzystuje komponenty kryptograficzne Krajowej Izby Rozliczeniowej 5.A., ktdre za
posrednictwem aplikacji SzafirHost dostarczajg funkcjonalnosc podpisu elektronicznego.

Lokalizacja wywotania:
https:/ [ szafir.kir.com.pl

Zezwdl na uruchomienie aplikacji tylko jesli ufasz wskazanej lokalizacji wywotania.

[]Zapamietaj zgode na uruchamianie Uruchom Anuluj




Po uruchomieniu okna do generowania zadania odnowienia certyfikatu wt6z do czytnika Karte,
na ktdrej zapisany jest wygasajacy certyfikat i wybierz ,Uruchom”:

v [

Rozpocznij odnowienie certyfikatu

Do wygenerowania zadaniz potrzebna jest kartz, na kidre] zapisany jest aktualny certyfikat kwalifikowany. Wiaz karte do czytnika.

Rozpocznij odnawianie certyfikatu juz teraz. Po wygasnieciu certyfikatu jego odnowienie online n
zostanie anulowane.

zie moZliwe, a zamdwienie

Po wygenerowaniu zadania odnowienia certyfikatu w ciagu 5 dni, na adres e-mail podany w zaméwieniu, otrzymasz informacje o
certyfikacie gotowym do pobrania.

Instrukcje, jak odnowié certyfikat anling, znajdziesz tuts].

Jezeli zamowienie na odnowienie nie zostato jeszcze ztozone, klikni] | Zamow odnowienie certyfikaty.

Generowanie odnowienia certyfikatu kwalifikowanego

Wiaz wiasciwg karte kryptograficznz do czytnika kart | weisnij przycisk: ﬂ

Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A

Aplikacja odczyta zawartos¢ karty i zweryfikuje zapisany na niej certyfikat.

- [

Rozpocznij odnowienie certyfikatu

Do wygenerowania Zadania potrzebna jest karta, na kidre] zapisany jest aktualny certyfikat kwalifikowany. wWidz karte do czyinika.

e, 3 Zamadwienie

RozZpocznij odnawi certyfikatu JuZ teraz. Po wygasnieciu certyfikatu jego adnowienie onling ni dzie moz

zostanie anulowa

Po wygenerowaniu Zgdania odnowienia certyfikatu w ciagu 5 dni, na adres e-mail podany w zaméwieniu, otrzymasz informacje o
certyfikacie gotowym do pobrania.

Instrukcje, jak odnowic certyfikat online, znajdziesz twia].

Jezeli zamdwienie na odnowienie nie zostato jeszcze ztoZone, kliknij | zamdw odnowienie certyfikaty.

Trwa odczyt i weryfikacja certyfikatdw kwalifikowanych... o0

Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.A.



W Kkolejnym kroku aplikacja zaprezentuje zawarto$c¢ Karty:

o [

Odnowienie certyfikatu kwalifikowanego

Ponize] dane certyfikaty, Kidry odnawiasz. Mie masz moiliwosc edycji danych. Jezeli cheesz rozpoczad proces kKliknij ,Dalej™. Jeieli
cheesz otrzymac certyfikat z innymi danymi, 2162 zamowienie na zestaw ocdnowieniowy 1 zaloguj sie do swojego konta, aby
anulowat obecne zamowienie.

wystawiony dla: surname=Rutkowski, givenMames= Adam, CN= Adam Nowak .
serialNumber=PNOPL- 01234567890, C=PL

Wystawiony przez: organizationidentifier=VATPL-3260300517, CN=COPE SZAFIR - Kwalifiko
wany, O=Krajowa lzba Rozliczeniowz S.A., C=PL

Numer seryjny: 3456346536546745767865875685685678

Okres waznosci: 0d 2022-06-23 11:31:43 do 2024-06-23 11:30:00

Mumer seryjny karty:  1212000200848093

Krajowa 1zba Rozliczeniowa 5.A.

Po sprawdzeniu danych kliknij ,Dalej”. Pojawi sie okno z trescig informacji prawnej, z ktéra nalezy
sie zapozna¢ oraz zaakceptowac, Klikajac ,Akceptuje”. Przycisk jest dostepny dopiero
po przeczytaniu informacji prawne;j.



Odnawianie certyfikatu @

Szafir

Oswiadczenia -

1. Oswiadczam, @ zapoznalem/em sig z w/w informada oraz postanowieniami zawartymi w Polityce
certyfikagi KIR S.A. dla certyfkatdw kwalifkowanych oraz Poltyce certyfikagi KIR S.A. dia
certyfikatdw niekwalfikowanych, a takze Reguleminem zdalnego odnawiznia kwalfikowanych i
niekwalifikowanych certyfikatdw wydanych przez KIR S.A.. i je akceptuje.

. Potwierdzam, Ze wyrazitem/-am wobec Zamawiajacego zgodg na przekazanie moich danych
osobowych do KIR S.A. w formie Wykazu subskrybenta oraz ich przetwarzanie przez KIR 5.A.

w zakresie niezbednym do Swiadczenia przez KIR 5.A. uslug certyfikacyjnych. Zostalem takie
poinformowany o prawie dostepu do tresci moich danych oraz ich poprawiania, a takie
obowigzku ich podania w zwigzku z ustawg o podpisie elektronicznym.

3. Wyrazam zgode na stosowanie | powtdrne przyporzadkowanie do mnie dotychezas —

wykorzystywanych danych stuzacych do weryflkadi podpisu elektronicznego i wyrazam zgode ‘=‘

[

na ich powtdmnga certyfikage, 2 takze potwierdzam, ze komplementarne do nich dane suzace
do skiadania podpisu elektronicznego pozostawsly | pozostaja pod mojg wylgczng kontrola.

Akceptuje

Certyfikat kwalifikowany
Wystawiony dla surname= . givenName= + CM= f ‘
serialNumber =PESEL: ,C=PL
Wystawiony przez serialNumber =Nr wpisu: &, CN=COPE SZAFIR - Kwalifikowany, O=Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.4., ‘
C=FL
Mumer seryjny 520355365623823391160740870192338544179 1098649645
Wazny od: 2015-09-29 12:00:00 Wazny do: 2017-09-29 12:00:00

Wprowadz PIN do HuaﬁO
‘ Odndw certyfikat )

Po zaakceptowaniu informacji prawnej wprowadz PIN do klucza i kliknij ,0dnéw certyfikat”. Jezeli
zaprezentowany certyfikat nie jest certyfikatem, ktéry ma by¢ odnowiony, Kliknij ,,Anuluj”.

Po wygenerowaniu zadania o odnowienie certyfikatu i podpisaniu informacji prawnej zostanie
zaprezentowany ekran z komunikatem potwierdzajacym prawidtowe zakonczenie tej czesci
procesu:

E Szafir

Zarejestrowali$my Twoje zadanie odnowienia certyfikatu kwalifikowanego

W ciagu 5 dni, na adres e-mail podany w zaméwieniu, otrzymasz informacje o certyfikacie
gotowym do pobrania.

Jesli posiadasz rowniez certyfikat niekwalifikowany mozesz rozpoczac proces jego
odnawiania klikajac: tutaj .

Krajowa Izba Rozliczeniowa SA.

11



3.2. Osadzanie certyfikatu kwalifikowanego na karcie Graphite

Po przygotowaniu certyfikatu przez KIR, subskrybent otrzyma e-mail o nastepujacej tresci:

Certyfikat Szafir zostat odnowiony
Zobacz jak pobra¢ certyfikat

Dzien dobry,

kwalifikowany certyfikat o numerze seryjnym

58C3E0A48DAC262CE94T8183BC54CICA3 |szesnastkowo),
5067594022923847752309953050635614789 (dziesietnie)
dla zostat odnowiony.

Mowy certyfikat o numerze seryjnym

58C3E0A48DAC262CES4T78183BC54CICE (szesnastkowo),
50675940229238477523099530506356147 (dziesietnie)
i okresie waznosci od 2023-08-24 do 2025-08-24 jest gotowy do pobrania.

Waine:

Po zapisaniu nowego certyfikatu na karcie poprzedni certyfikat zostanie z
niej automatycznie skasowany. Uzycie nowego certyfikatu bedzie mozliwe
po rozpoczeciu jego okresu waznosci. Jezeli dotychczasowy certyfikat jest
jeszcze wainy, zalecamy zapisanie nowego certyfikatu w dniu rozpoczecia
jego waznosci.

Aby zapisac nowy certyfikat, uruchom aplikacje CryptoCard Graphite
Manager i wybierz opcje ODNOW CERTYFIKAT.

Instrukcja zapisania certyfikatu na karcie jest dostepna tutaj.

UWAGA:

Aby zapisa¢ nowy certyfikat na karcie, po uruchomieniu najnowszej wersji aplikacji Menedzer
CryptoCard Graphite:

. dostepnej z paska zadan Windows

-~ CryptoCard Graphite Manager

=i Aplikacja

. lub z poziomu pulpitu Windows



wybierz Karte, na ktorej jest certyfikat do odnowienia:

Identive CLOUD 2700...

CrypteCard Graphite

| %

s o

Jan Nowak

2021-07-23

Pokaz / zapisz certyfikat

Systemowy widok certyfikatu z karty.

Odnow certyfikat

Jesli otrzymates powiadomienie o dostepnosci odnowionego certyfikatu mozZesz go zainstalowac.

Nastepnie zapisz nowy certyfikat na karcie poprzez opcje 0dnow certyfikat:

Identive CLOUD 2700...

(7]
PN
CryptcCard Graphite E l

=-

Jan Nowak

2021-07-23

Pokaz / zapisz certyfikat

Systemowy widok certyfikatu z karty.

Odnéw certyfikat

Jesli otrzymates powiadomienie o dostepnosci odnowionego certyfikatu mozesz go zainstalowac.
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Po wybraniu powyzszej opcji potwierdz operacje odnowienia certyfikatu poprzez podanie PIN
do Kkarty:

Odnoéw certyfikat

Jesli otrzymates powiadomienie o dostepnosci odnowionego certyfikatu mozesz go zainstalowad.

Niewtasciwe operacje z uzyciem kodu 'PIN QSCD do certyfikatu kwalifikowanego' moga zablokowa¢
mozliwos¢ uzycia klucza chronionego przez kod 'PIN QSCD do certyfikatu kwalifikowanego'.

PIN QSCD do certyfikatu kwalifikowanego

Poprawnie zakonczony proces zapisu nowego certyfikatu na karcie zostanie potwierdzony
komunikatem:

Odnowiono certyfikat.
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4.

Odnawianie certyfikatu niekwalifikowanego

4.1.

Generowanie certyfikatu niekwalifikowanego przez www

Klikniecie w link podany w e-mailu uruchomi strone:

=.

Rozpocznij odnowienie certyfikatu niekwalifikowanego

Do wygenerowania Zgdania potrzebna jest karta, na ktdrej zapisany jest aktualny certyfikat niekwalifikowany lub plik PKCS£12.
Jezeli masz certyfikat zapisany na karcie, wioz ja do czytnika.

amowienie

ianie certyfikatu juz . Po wygasnieciu certyfikatu jego odnowienie online nie bedzie mozliwe, 2

Po wygenerowaniv Zadania odnowienia certyfikatu w ciggu 5 dni, na adres e-mail podany w zamowieniu, otrzymasz informacje o
certyfikacie gotowym do pobrania.

Instrukcje, jak odnowi¢ certyfikat online, znajdziesz tutaj.

Jezeli zam&wienie na odnowienie nie zostato jeszcze ziozone, kliknij i zaméw odnowienie certyfikatu.

Rozpocznij proces odnawiania

Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

Po rozpoczeciu procesu odnowienia pojawi sie okno:

o [

Rozpocznij odnowienie certyfikatu niekwalifikowanego

Do wygenerowania fadania potrzebna jest karta, na kidrej zapisany jest aktualny certyfikat niekwalifikowany lub plik PKCS#12
Jezeli masz certyfikat zapisany na karcie, wid? j3 do czytnika

a zamdwienie

e anline nie bedzie mo#

juf teraz. Po wygasnieciu certyfikatu jego odnow

Rozpoczni] ndnawianie certyfika
zostanie anulowans

Po wygenerowaniu zgdania odnowienia certyfikatu w ciggu 5 dni, na adres e-mail podany w zaméwieniu, otrzymasz informacje o
certyfikacie gotowym do pobrania.

Instrukcje, jak odnowit certyfikat online, znajdziesz tuta].

Jezeli zamdwienie na odnowienie nie zostato jeszcze rtoone, kliknij | zamdw odnowienie certyfikatu

Wygeneruj zadanie odnowienia certyfikatu

Cenerowanie Zadania odnowienia n karcie o
certyfikatu zapisanego:

Wiaz wiasciwa karte kryptograficzna do czytnika kart | weisnij przycisk: ﬂ

Krajows Izba RozlicZzeniowa S.A.
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Wygeneruj zadanie odnowienia certyfikatu

censrowanie Zadaniz odnowienia N3 karcie ~
certyfikatu zapisanego:

na karcie
Wiz wiasciwg karte kryptograficzng do czy
W pliku PKCS#12

Wskaz odpowiednia opcje w zaleznosci, czy posiadany certyfikat jest zapisany na Karcie,
czy w pliku. Generowanie certyfikatu niekwalifikowanego na Kkarcie przebiega identycznie
jak w przypadku certyfikatu kwalifikowanego.

Ponizej znajduje sie wersja generowania odnowienia z pliku (wybierz opcje
W pliku pkes#12” i kliknij ,Start”). Nastepnie aplikacja poprosi o wskazanie pliku z certyfikatem
do odnowienia:

|4 PKcs#12 X
Look in: pi2 v| ¥ -

Miedawno uz...

Pulpit

File name: AdamMowak.p12

Dokumenty  Flesoftype:  prcs12 Files v Cancel

Wskaz plik i kliknij ,,Open” lub ,, Otwdérz”. Nastepnie wybierz certyfikat, klikajac ,,Wybierz”. Wéwczas
wyswietlg sie dane certyfikatu.
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- [

Odnowienie certyfikatu niekwalifikowanego

Wybierz certyfikat:

wystawiony dla: CM= Adam Nowak , C=PL

Wystawiony przez: CN=SZAFIR Trusted CAZ, O=Krajowa Izba Rozliczeniows S.A., C=PL
NUMEr Seryjmy: 45346546456456745645675675675676575675675675675

Okres wainosci: 0d 2023-08-01 11:50:00 do 2025-08-01 11:50:00

UZycie klucza: digitalsignature, keyEncipherment, datagEncipherment

Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.A.

Klikajac ,,Dalej”, potwierdzasz dane zawarte w certyfikacie:

|

Odnowienie certyfikatu niekwalifikowanego

Ponize] dane certyfikatu, kidry adnawiasz. Mie masz mozliwosci edycji danych. Jeieli chcesz rozpoczad proces klikni] Dale]”. Jezeli
cheesz otrzymac certyfikat z innymi danymi, Zk6Z zamowienie na zestaw odnowieniowy 1 zalogu] sie do swojego konta, aby
anulowat obecne zamowienie.

wystawiony dla CN= Adam Nowak, C=PL

Wystawiony przez: CN=SZAFIR Trusted CA2, O=Krzjowa |zba Rozliczeniowa 5.A., C=PL
Numer Seryjny: 45346546456456745645675675675676575675675675675
Okres waZnosci: od 2023-08-01 11:50:00 do 2025-08-01 11:50:00

Numer seryjny karty:  plik PKCS£12

Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A

Pojawi sie okno z trescig informacji prawnej, z ktérg nalezy sie zapozna¢ oraz zaakceptowag,
klikajac ,,Akceptuje”. Przycisk jest dostepny dopiero po przeczytaniu informacji prawne;j.

Nastepnie wprowadz PIN do Kklucza i kliknij ,,0dnéw certyfikat”:
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Odnawianie certyfikatu x

Szafir

Informagja dla os6b odbierajacych kwalifikowany lub niekwalifikowany certyfikat

=

Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A. NIP: 526-030-05-17, wpisana do rejestru przedsisbiorcdw
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy, XIII Wydzial Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego, pod nr KRS 0000113064 jest wpisana do rejestru kwalfikowanych
dostawedw uslug zaufania na podstawie decyzi nr DC-1.5521.17.2017 Ministra Cyfryzagi z dnia
28 czerwea 2017 roku.

Kwalifikowany podpis elektroniczny ma skutek prawny réwnowainy podpisowi wiasnorecznemu.
Podpisowi elektronicznemu nie mozna odmdwic skutku prawnego ani dopuszczalnosci jako
dowodu w postepowaniu sadowym wylcznie z tego powodu, ze podpis ten ma postad
elektroniczng lub Ze nie speinia wymogdw dla kwalifikowanych podpisdw elektronicznych.
Zasady wydawanis, zawieszania | uniewainiania certyfikatdw oraz zakres | ograniczenia
stosowania certyfikatdw okreslone s3 szczegdlowo w politykach Swiadczenia ustug, . w v

wr

B

Akcephuje

Certyfikat niekwalifikowany

Wystawiony dla
wiony | CM= Adam Nowak, C=PL ‘

Wystawiony przez |CN =5ZAFIR Trusted CA2, O=Krajowa Izba Rozliczeniows 5.A., C=PL ‘

HNumer seryjny 45346546456456745645675675675676575675675675675

Wazny od: 2023-08-01 11:50:00 Wazny do: 2025-08-01 11:50:00

Wprowadz PIN do Kucza

Odnéw certyfikat Anuluj

UWAGA:

Certyfikat w pliku mozesz odnowi¢ dla starej lub nowej pary kluczy. Domyslnie zaznaczona jest
opcja z odnawianiem dla starej pary. Jesli chcesz wygenerowac nowg pare kluczy, wystarczy cofngé
zaznaczenie w odpowiedniej opcji (obszar zakreslony na czerwono).

W przypadku odnawiania certyfikatu w pliku, do czasu otrzymania nowego certyfikatu nie usuwaj
zawartosci tymczasowego katalogu uzytkownika, poniewaz moze to spowodowac usunigcie pary
kluczy. W tym miejscu jest jeszcze mozliwos¢ anulowana zaprezentowanego certyfikatu.

Po wygenerowaniu zadania o odnowienie certyfikatu i podpisaniu informacji prawnej zostanie
zaprezentowany ekran z komunikatem potwierdzajgcym prawidtowe zakonczenie tej czesci

procesu:

Zarejestrowalismy Twoje zagdanie odnowienia certyfikatu niekwalifikowanego

W ciggu 5 dni, na adres e-mail podany w zamdwieniu, oirzymasz informacje o certyfikacie
gotowym do pobrania.

Jedli odnawiasz certy
USUWa] Zawartosc

w pliku PKCS#12, do su pobrania nowego certyfikatu nie
ego katalogu uzytkowniks (TEME)

Jesli posiadasz rowniez certyfikat kwalifikowany mozZesz rozpoczad proces jego odnawiania
klikajac: tuta].

Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.
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4.2. Osadzanie certyfikatu niekwalifikowanego na karcie

Po przygotowaniu certyfikatu przez KIR, subskrybent otrzyma e-mail o nastepujacej tresci:

Certyfikat Szafir zostat odnowiony
Zobacz jak pobrac certyfikat

Dzieri dobry,

niekwalifikowany certyfikat o numerze seryjnym

5A9632E8204DC143BDCA30B3BDEOAF2 (szesnastkowo),
32322419734791867932348196511878596070° (dziesietnie)
dia P zostat odnowiony.

Nowy certyfikat o numerze seryjnym
5A9632E8204DC143BDCA30B3BDEOAF27 (szesnastkowo),
32322419734791867932348196511878596( (dziesigtnie)

i okresie waznosci od 2022-12-02 do 2024-12-02 jest gotowy do pobrania.

Aby zapisac certyfikat wioz do czytnika karte z odnawianym certyfikatem i kliknij
na link https:/iszafir.kir.com.pl/formularze/fetch-ng.action?
ngFetchToken=fd6abbe91f48414e9e005c308d83232e381414ab.

E-mail bedzie zawierat link uruchamiajacy aplikacje do zapisania na karcie nowego certyfikatu.
Przed uruchomieniem aplikacji, wtdz do czytnika karte kryptograficzng, na ktorej zapisany jest
certyfikat, ktory jest odnawiany. Po kliknieciu w link pojawi sie okno:

=

Odnowiony certyfikat niekwalifikowany do zapisania na karte

Ponizej] dane certyfikatu niekwalifikowanego, kiory zapiszesz na karte - nie masz mozliwosci ich
edycji.

Mowy certyfikat niekwalifikowany zostanie zapisany na Karte po podaniu kodu PIN.
Aby zapisa¢ odnowiony certyfikat kliknij ,Zapisz":

Wystawiony dla: CN= Adam Nowak ,C=PL

Wystawiony przez: CN=5ZAFIR Trusted CAZ, O=Krajows Izba Rozliczeniowa 5.4, C=PL
Numer seryjny: 370598980707465006812524325067758173133538505817
Okres wazZnosci: od 2023-11-22 14:30:49 do 2025-11-22 14:30:00

Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.
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Klikniecie w ,,Zapisz” uruchomi okno:

Szafir

Zapis certyfikatu na karte

Rozpocznie sie proces zapisania certyfikatu na karcie.

Po podaniu PIN i kiknieciu ,,Akceptuj” zostanie przedstawiony wynik operacji na dole ekranu:

m Szafir

Zapis odnowionego certyfikatu niekwalifikowanego na karte.

Oto dane certyfikatu niekwalifikowanego, ktoéry zapiszesz na karte - nie ma mozliwosci ich edycji.

Nowy certyfikat niekwalifikowany zostanie zapisany na karte po podaniu kodu PIN.
Jesli checesz zapisac odnowiony certyfikat na karte kliknij ,Zapisz™:

Wystawiony dla: CN= Adam Nowak , C=PL

Wystawiony przez: CN=SZAFIR Trusted CA3, O=Krajowa Izba Rozliczeniowa SA., C=PL
Numer Seryjny: 370558980707465006819524325067758173133538505817
Okres waznosci: 0d 2023-11-22 14:30:49 do 2025-11-22 14:30:00

Certyfikat zostat zapisany

Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

Nowy certyfikat jest gotowy do uzycia. Poprzedni certyfikat jest nadal dostepny na Karcie.
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4.3. Zapis certyfikatu niekwalifikowanego w pliku

Po przygotowaniu certyfikatu przez KIR, otrzymasz e-mail o nastepujacej tresci:

Certyfikat Szafir zostat odnowiony
Zobacz jak pobrac certyfikat

Dzien dobry,

niekwalifikowany certyfikat o numerze seryjnym

19A7D209961D8C259BOFEBOC693453C: (szesnastkowo),
14646729056087519260411785967885496( (dziesietnie)
dla zostat odnowiony.

Nowy certyfikat o numerze seryjnym
19A7D209961D8C259B0OFEB0OC693453 (szesnastkowo),
146467290560875192604117859678854 (dziesietnie)
i okresie waznosci od 2023-08-01 do 2025-08-01 jest gotowy do pobrania.

Pobierz nowy certyfikat klikajac na link
https://szafir.kir.com.pl/formularze/fetch-ng.action?
ngFetchToken=b33c9c3d46c10642b9896afdafsbcd lub skopiuj go
i wklej w oknie przegladarki.

E-mail bedzie zawierat link uruchamiajgcy aplikacje do zapisania w pliku. Po Kkliknieciu w link
pojawi sie komunikat:

...

Odnowiony certyfikat niekwalifikowany do zapisania w PKCS#12

Ponize] dane certyfikatu niekwalifikowanego, ktdry zapiszesz do pliku PKCS£12 - nie masz
moZliwosci ich edycji.

Nowy certyfikat niekwalifikowany zostanie zapisany do pliku PKCS#12 po podaniv kodu PIN.
Aby zapisaé odnowiony certyfikat kliknij ,Zapisz™

wystawiony dla: CN= Adam Nowak, C=PL

Wystawiony przez: CW=SZAFIR Trusted CAZ2, O=Krajowa Izba Rozliczeniowsz 5.A., C=PL
NUmer seryjny: 146467290560875192604117859678854960285362769898
Okres waznosci: 0d 2023-08-01 11:50:00 do 2025-08-01 11:50:00



Po Kliknieciu ,Zapisz”, pojawi sie okno i prosba o podanie PIN do certyfikatu niekwalifikowanego:
f =5

Szafir

Zapis certyfikatu do pliku PKC512

L

PIN do klucza (=23

Hiekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

CM= C=PL

Wystawca certyfikatu

CM=SZAFIR Trusted CA,O=FKrajowa Izba Rozliczeniowa 5.A. ,C=PL

Wprowadz PIN do klucza ©

Wiz |Ograniczony czasem (w minutach) 10(=

Trwaly PIN

e =
C v
N

Po podaniu PIN i kliknieciu ,,Akceptuj” zostanie przedstawiony wynik operacji na dole ekranu:

E Szafir

Odnowiony certyfikat niekwalifikowany do zapisania w PKCS#12

Ponizej dane certyfikatu niekwalifikowanego, ktary zapiszesz do pliku PKCS#12 - nie masz
mozliwosci ich edycji.

Nowy certyfikat niekwalifikowany zastanie zapisany do pliku PKCS#12 po podaniu kodu PIN.
Aby zapisac odnowiony certyfikat kliknij ,Zapisz™

Certyfikat niekwalifikowany:

Wystawiony dla: CN= Adam Nowak, C=PL

Wystawiony przez: CN=SZAFIR Trusted CA3, O=Krajowa lzba Rozliczeniowa S.A., C(=PL
Numer seryiny: 158280289027811764838385503764765779476260036541

Okres waznosci: od 2023-11-23 15:54:19 do 2025-11-23 15:53:00

Operacja zakonczona powodzeniem! Pobierz odnowiony plik PKCS#12, kt6ry znajduje sie w
pliku:
C\Users\ AdamNowak \AppData\Roaming\KIR_ODNAWIANIE\odnowionyANowak.p12

Krajowa Izba Rozliczeniowa S.A.

Nowy certyfikat jest gotowy do uzycia.
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W przypadku dodatkowych pytan lub watpliwosci

zapraszamy do kontaktu:

e-mail: kontakt@kir.pl
tel.: 22 545 55 55
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